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      ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE  STATALE "LEONARDO DA VINCI" 

       via Toscana, 10  -  43100 PARMA  tel. 0521/266511  fax  0521/266550 

               c.f. 80007330345    Home page: http://www.itis.pr.it    E-mail: itis@itis.pr.it

AVVISO     A. T. A.     N.  ​​​151
               In base alla normativa vigente si invita il personale A.T.A. a presentare per il tramite del Direttore, la domanda di ferie, festività soppresse e recuperi di ore straordinarie, relativa al periodo estivo entro il 27.04.2009.         

  
Si ricorda che prioritariamente vanno esaurite le ferie residue entro il 30/04/2009.


Il Direttore predisporrà il piano ferie utilizzando i criteri che seguono:

· FERIE :  La predisposizione del  piano ferie comporta la valutazione e comparazione delle esigenze del personale in rapporto alla necessità di  assicurare il servizio. La presentazione delle richieste dovrà avvenire entro il  termine fissato.  Affinché ciascuno possa conoscere in tempi congrui (entro la fine di maggio) se la propria richiesta sia stata accolta o meno, il piano verrà predisposto assegnando d’ufficio il periodo a coloro che non abbiano fatto richiesta entro il termine fissato,



Criterio prioritario sarà garantire la copertura di tutti i settori di servizio. Nel caso di concentrazione di richieste nello stesso periodo, si terrà conto delle ferie usufruite negli anni precedenti e nell’anno in corso, avendo riguardo al criterio della rotazione.  Al dipendente sarà assicurato comunque il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo   nel periodo  1 luglio–31 agosto .                                       



Elaborato il piano ferie, gli interessati potranno chiedere modifiche a quanto  richiesto e/o ottenuto, fermo restando che l’accoglimento sarà subordinato alla disponibilità dei colleghi e allo scambio dei periodi, senza  modifiche nella struttura portante del piano.  

I collaboratori scolastici,  prima di assentarsi per il periodo di ferie estive, dovranno  provvedere alle pulizie del        reparto assegnato. 

      Gli assistenti tecnici dovranno provvedere alla manutenzione e pulizia delle attrezzature dei laboratori.

       Inoltre si ricorda a tutto il personale che:

· La scuola resterà chiusa nei giorni: 
       sabato 2 Maggio 2009


 sabato  1 Agosto 2009


 sabato  8 Agosto 2009

· le   festività soppresse  vanno esaurite entro il 31.08.2009;

· le  ferie residue relative al corrente anno scolastico 2008/2009 , non potranno superare   gli 8 giorni.
Parma,  08/04/2009 MN                                                   

IL DIRETTORE S.G.A.






                     IL DIRIGENTE


  (Cabassa Rossella)




 

                      (Nicola Nucci)

Firma sull'allegato elenco per presa visione ed adempimento.
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